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ITosno:xxenune 00 apxuBe
MyHMUIHMIIAJIBHOI0 OI0AKEeTHOI0 00pa30BaTeIbHOIO0 yupexkaeHus «LlenTp
pa3BuTus pedeHka — gerckuii cag Ne 67 r. Binaausocroka

1. O01mme mMoJ10KeHUA

I.1. JIOKyMEHTBI MyHuUIMIaIbHOr O OI0KETHOTO JIOLIKOJIBHOTO
oOpazoBatenbHOTO yupexaeHusi «LleHTp pasButus pebenka — nerckuit caag Ne 67 r.
Bnanusoctoka» (manee — MBJIOY) umeromue omnpeneneHHOE HayYHO-UCTOPUUECKOE,
KyJbTYpHOE, COLMAIBHO-IIPABOBOE W  MPAKTUYECKOE 3HAYCHHUE, COCTaBISIOT
rOCYJapCTBEHHYI0, MYHUIUNAIbHYIO, YacCTHYIO COOCTBEHHOCTh M  TOJJIEkKAT
MOCTOSIHHOMY XPaHEHHUIO.

Eciu JIOY sBngeTcs MCTOYHMKOM KOMIUIEKTOBAHHUSI TOCYJAPCTBEHHOIO WIIH
MYHUIIMNIAJBHOTO apXWBa, TO Jejla MO HMCTEYEHHH CPOKOB BPEMEHHOTO XpaHECHUS
NepelaloTCd Ha TMOCTOSSHHOE XPAaHEHHE B COOTBETCTBYIOUIMU TOCYJAPCTBEHHBIM WU
MYHULIMNIATbHBIA apxuB. [0 mepenaud Ha TOCTOSSHHOE XPAaHEHWE 3TH JOKYMEHTHI
BPEMEHHO, B Ipejeiax, YCTAHOBJIEHHBIX 3aKoHOAaTenbLCTBOM Poccuiickoit deaepanun
00 apxuBHOM jneine, xpaHsatcs B apxuBe MbBJIOY. B uHOoM ciydae nenma xpaHsATCS B
apxuBe MBJIOVY 1o ero 1ukBuaanum.

1.2. B mensix CBOEBPEMEHHOr0 NpueMa apXuUBHBIX HO0KyMeHTOB MBJIOY nns
XpaHEHUs, UX y4eTa, COXPAHHOCTH, YIOPSJAOUYEHHUS U HUCIIOJIb30BaHUS CO3/AETCS apXUB
MBJOY (nanee — apxuB).

1.3. MBJIOVY, obecrnieunBaet apXuB HEOOXOAMMBIM ITOMEIIEHUEM, 000PYI0BaHHEM
U TPUKA30M PYKOBOJMUTENS Ha3HayaeT pabOTHHKA, OTBETCTBEHHOIO 3a oOecredyeHue
COXPaHHOCTHU JOKYMEHTOB.

1.4. MBJIOY, o0ecneunBaeT COXpaHHOCTb, Yy4e€T, OTOOp, YIOPSJOUYEHUE W
UCIIOJIb30BaHUE JOKYMEHTOB, OOPa3yIOIIUXCS B €r0 JEATeIbHOCTH. B COOTBETCTBUU C
JEHCTBYIOIIMM 3aKOHOAATEILCTBOM Poccuiickoit ®denepanuu o0 apXUBHOM Jielie,
HOPMAaTUBHBIMU MPABOBBIMU JOKYMEHTAMH IO JIEJIONPOU3BOJICTBY U apXUBHOMY JIEITY,
MBJIOY, sBnsmoomeecs HCTOYHUKOM KOMIUIEKTOBAaHUSA TOCYJApPCTBEHHOTO WIIU
MYHHUIMITAJIBHOTO apXUBa, NEPEAAET Aeia MOCTOSIHHOIO XPAaHEHUS! B COOTBETCTBYIOLIMI
TOCY/IapCTBEHHBIH WM MYHHIIMNANbHBIA apXxuB. Bce paboTel, CBs3aHHBIE C
MIOATOTOBKOM, TPAHCIIOPTUPOBKOU U Iepeaayell apXUBHBIX JOKYMEHTOB, ITPOU3BOASATCS
cuiamu u 3a cuet cpencts. MBJIOVY.

1.5. B cBoeii pabore apxuB MBJIOY pykoBOACTBYyeTCS 3aKOHOJIATEIbCTBOM
Poccuiickoit @eaepanuu 00 apXUBHOM JieJieé U MHBIMA HOPMATHUBHBIMH MPABOBBIMU
aKTaMH, pacropsSIUTEIbHBIMU U METOANYECKUMHU IOKYMEHTaMU (peiepaabHbIX OPTaHOB
WCIIOJIHUTEIIFHON BJIACTH 00 apXWBHOM JIeJie U WHBIMH HOPMATHBHBIMHU IPaBOBBIMU
aKTaMH,  pPACHOPSAUTEIBHBIMM W METOJMYECKHUMHU  JOKYMEHTAMU  OPraHOB
WCHOJHUTENBbHOM BiactTh P® ©W  HOpMAaTUBHBIMU  MPAaBOBBIMM  aKTaMHU U
pacnopsAAUTEILHBIMU JOKYMEHTAMH OPraHOB MECTHOTO CaMOYIIPABJICHHS, HOPMAaTUBHO-
METOJIMYECKHUMHU JIOKYMEHTAMU [0 AapXWBHOMY JE€Iy U JEJIONPOU3BOJACTBY U
HACTOSIIIUM MOJIOKECHHUEM.

1.6. PaGora apxuBa OpraHu3yeTCs B COOTBETCTBUU C YTBEPKIACHHBIM ILIAHOM
pa6otet MBJIOY. PaboTHHUK, OTBETCTBEHHBIH 3a OOCCIIEUCHHUE COXPAHHOCTHU
JOKYMEHTOB, OTYMTHIBAETCA B CBOEH pabote nepen pykoBoautenem. MBJIOVY .



1.7. KoHTpoiib HaJ AEATENBHOCTHIO apXHBa OCYIIECTBIAET pykoBoautens Mb/IOY.
2. CocTaB 10KYMEHTOB apXuBa

B apxuB nocrymnaroor:

2.1. 3akOHYEHHBIE JEJIONPOU3BOACTBOM JOKYMEHTHI IIOCTOSSHHOIO XpaHEHHS,
oOpazoBasiuecs B aestenbHocTd MBJIOY, nokymeHnThl BpemeHHOro (cBbIiie 10 yeT)
CpPOKa XpaHEHUus, HEOOXOAMMBbIE B MPAKTUYECKOH IEATENbHOCTHU, TOKYMEHTHI IIO
JUYHOMY COCTaBY.

2.2. CnyxeOHble U BEJTOMCTBEHHBIC U3/JaHUS.

2.3. HayuHo-cripaBo4HBI ammapar K JOKYMEHTaM apxuBa (ONUCH JIeJl, MacropT
apXuBa, UCTOPUYECKAsl CIpaBKa U JIp.)

3. 3agaum apxuBa

OCHOBHBIMU 33J]Ja4aM¥ apXUBa SIBJISAIOTCS:
3.1. KoMmIuiekToBaHME apxuBa JOKYMEHTAMM, COCTaB KOTOPBIX MNPEAYyCMOTPEH
pazaenom 2 Hacrosiero [lonoxeHus.
3.2. Vwuer, obecrneyeHHUE COXPAHHOCTH, YIOPSJAOUYEHHE U CO3JaHUE HAyYHO-
CIIPABOYHOIO armnapara, UCTIOJb30BAHUE JOKYMEHTOB, XPAHSIIUXCS B apXUBE.
3.3. OcymecTBieHrue KOHTposisi Haj ¢dopmMupoBaHueM U O(OpMIICHHUEM Jiell B
nenonpousojactse MBJIOVY.

3.4. [loaroToBKa U CBOEBpEMEHHAs Nepeiadya JOKYMEHTOB U3 apXHUBa Ha MTOCTOSTHHOE
XpaHEHUE B COOTBETCTBYIOLIMU TOCYJAPCTBEHHBIM WM MYHUIUIAJIBHBIA apXWUB C
coOmoienneM TpeOOBaHMI, YCTAHOBJIEHHBIX HOPMATUBHBIMU JOKYMEHTaMH TIO
apxuBHOMy gneny, ecau MBJIOVY, ABJSIETCA HUCTOYHUKOM  KOMIUIEKTOBAHUS
rOCyJapCTBEHHOT'O WJIM MYHUIIUIIAJIBHOTIO apXUBA.

3.5. IloaroTroBka W mepenayda aesa ydypeaurtento B ciydae aukBuaanuu MBJIOVY,
ectu MBJIOY, He sBiseTCS MCTOYHUKOM KOMIUIEKTOBAaHMSI T'OCYJAapCTBEHHOTO WIIU
MYHULHUIAJIBHOTO apXUBa.

4. ®yHKUMH apXUBa

B cooTBeTCTBHM € BO3JIOKEHHBIMM Ha HErO 3aJadyaMH apXWB OCYLIECTBIISICT
cnenyromue ¢yHKIUH:

4.1. TlpunumaeT nena HE MO3JHEE 4YeM dYepe3 | roa mocie 3aBepIICHHS
JEJIOMPOU3BOICTBOM, YUUTHIBAET U XPAHUT JOKYMEHTHI IO OCHOBHBIM HaIpPaBJICHUSIM
nestenbHoctt  MBJIOY, ymopspodeHHblE B COOTBETCTBMM C  HOPMATHUBHBIMHU
TpeOOBaHUSMHU O APXUBHOMY JETY.

4.2. CocTaBiseT W MOpPEACTaBIsEeT HE IMO3JHEE YeM 4Yepe3 JBa roja rmoclie
3aBEpIICHUS JICJIONPOU3BOJACTBOM T'OJOBBIC pA3JEibl OIKUCEN €1 MOCTOSHHOTO
XpaHEHHs] W MO JIMYHOMY COCTaBY HA PACCMOTPEHHE IKCHEPTHO-IIPOBEPOUYHOU
komuccuu (DIIK) anMuHUCTpanMy COOTBETCTBYIOIIETO MYHUIIMIIAIIBHOTO 00pa30BaHus
Wiu 3KcnepTHo-meToanueckol komuccuu (OMK) rocygapcTBeHHOro apxuBa st
COIJIacOBaHMSI U YTBEp)KJAEHUS TpH yciaoBuH, eciu MBJIOY sBisieTcs MCTOYHUKOM
KOMILUIEKTOBAaHUSI TOCY/IapCTBEHHOTO WJIM MYHUIMNAIBHOTO apxuBa. B mHOM ciyuae



OMHUCHU Jie] TOCJIe MX COIlacoBaHUs 3KcrepTHoM komwuccued (manee - OK) MBJIOVY,
yTBepxkaarorcs pykopoaurerem MB/IOY.

4.3. OcyuiecTBisIeT y4eT U 00ECHEeUYUBAET MOJHYI COXPAHHOCTh IMPHUHSTHIX
Ha XpaHEHUE JE.

4.4. Co3paeTt, NOMOJIHAET U COBEPIICHCTBYET HAYYHO-CIIPABOYHBIN anmapar K
XpaHAILIMMCS B apXUBE JeJIaM U IOKyMEHTaM.
4.5. Opranusyer UCIOJIb30BaHUE JOKYMEHTOB:
e uHpopmupyer pykoBoacTBo U pabotHMkoB MBJIOY, o0 cocraBe u
coJiepKaHUM TOKYMEHTOB apXUBa;
® BbHJACT B YCTAaHOBJICHHOM MOPSAKE Jena, AOKYMEHTbl WM KOIUHU
JOKYMEHTOB B LI€JIX CIYKEOHOr0 U Hay4YHOTO UCTOJIb30BAHMUS;
® B YCTAaHOBJICHHOM TOpPSJKE BbIJIA€T KOMUHU JOKYMEHTOB U apXHUBHbIE
CIIPABKU;
® BEJIET yUeT UCIOJIb30BaHUS JJOKYMEHTOB, XPAHSIINXCS B apXUBE.
4.6. YyacTByeT B pa3paO0TKe HHCTPYKIIUH MO JIeT0npou3BoAcTBY B MB/IOVY.
4.7. YyacTByeT B MPOBEACHUN MEPONPHUATHIA MO MOBBIIIEHUIO KBaTU(UKAIIUU
COTPYIHUKOB MO BOIIPOCAaM pabOTHI C JOKYMEHTAMH.

4.8. TIpoBOAMUT PKCNEPTU3Y LEHHOCTH JOKYMEHTOB, XPaHSIIMXCA B apXUBE,
yuactByeT B pabore OK MB/IOV.

4.9. OpraHu3yeT M OKa3bIBAET METOJUYECKYIO TOMOIIb B COCTaBJICHUU
HOMeHKJIaTypel gen1 MBJIAOY, koHTposmpyeT NpaBUILHOCTE (OPMUPOBAHUSA U
opopMieHUST 1€l B JIEJONPOU3BOACTBE, a TakXKe MOJATOTOBKY Jell K Tepelnaye Ha
OCTOSIHHOE XpaHECHUE.

4.10. IloaroraBnvBaeT U B YCTAHOBJIEHHOM IOPSJIKE IEPEAAET HA MTOCTOSTHHOE
XpaHEHUE B COOTBETCTBYIOLIUN TOCYJAPCTBEHHBIA WM MYHUIUIIAJIbHBIA apXUB ropojia
Ka3zanu.

5. IlpaBa apxuBa

J171s1 BBITIOJTHEHUS BO3JIOKEHHBIX 3a/1ad U (DYHKIIUH apXUB UMEET MPaBO:
5.1. KoHTponmpoBaTh BBITIOJTHEHWE YCTAHOBJICHHBIX IPaBWI PabOTHI ¢
nokymeHtamu B MBJIOV.
5.2. 3ampammuBath 0T paboTHUKOB MBJIOVY cBencHus, HeoOXoauMBbIC s
paboTHl apXWBa, C YYETOM OOECIICUEHHUS BBITIOJIHCHUS BCEX BO3JIOKCHHBIX Ha apXUB
3a1a9 U PyHKITHH.

6. OTBeTCTBEHHOCTH

PaGoTHHMK, OTBETCTBEHHBIM 3a OOEcCIeueHne COXPAHHOCTH JOKYMEHTOB,
coBMecTHO ¢ pykoBoautenemM MBJIOY, HeceT OTBETCTBEHHOCTb 3a BBINIOJHEHHUE
BO3JIOKEHHBIX HA HETO 00SI3aHHOCTEM, ONpeIeIEHHbIX 3aKOHOIaTeNIbcTBOM Poccuiickoi
denepaniv ¥ yTBEPKJICHHON B YCTAHOBICHHOM MOPSAJIKE JOJXKHOCTHOM MHCTPYKIHUEH.



